
UNIONE DEI COMUNI DELL'ALTA ANAUNIA 
 

(Comuni di Romeno e Cavareno) 
 
 
 

VERBALE DI DELIBERAZIONE N. 63/2025 
della Giunta dell'Unione dei Comuni dell'Alta Anaunia 

 
 

OGGETTO: Aggiornamento del Manuale di conservazione dell’Unione dei Comuni 
dell’Alta Anaunia. 
 
 

L'anno duemilaventicinque addì diciotto del mese di settembre alle ore 21:30 a seguito di 

regolari avvisi, recapitati a termini di legge, si è tenuta presso gli uffici della sede del Comune di 

Cavareno, la Giunta dell'Unione dei Comuni dell'Alta Anaunia. 

Presenti i signori:  

 
  ASSENTE 

 
  Giust. Ing. 

 

 
FATTOR Luca         Sindaco di Romeno-Presidente 

  

 
Zini Luca                  Sindaco di Cavareno 

  

 

Assiste il Segretario dell’Unione dei Comuni dell'Alta Anaunia dott.ssa Giovanna Loiotila. 

Riconosciuto legale il numero degli intervenuti,  

il signor Fattor Luca nella sua qualità di Presidente dell’Unione, assume la presidenza e dichiara 

aperta la seduta per la trattazione dell'oggetto suindicato. 

 
 

 

ORIGINALE 



Deliberazione della Giunta dell'Unione dei Comuni dell'Alta Anaunia n. 63 dd. 18.09.2025 
 

OGGETTO: Aggiornamento del Manuale di conservazione dell’Unione dei Comuni dell’Alta 
Anaunia. 

 
LA GIUNTA DELL’UNIONE DEI COMUNI DELL’ALTA ANAUNIA 

 
Premesso che: 
- la Provincia Autonoma di Trento, con l'art. 5 della L.P. 27 luglio 2012, n. 16 (Disposizioni per la 

promozione della società dell'informazione e dell'amministrazione digitale e per la diffusione del 
software libero e dei formati di dati aperti) ha istituito il sistema informativo elettronico trentino 
(SINET) quale complesso dei dati e delle informazioni a supporto delle attività di tutte le pubbliche 
amministrazioni del Trentino e dei sistemi per la loro elaborazione, trasmissione e archiviazione. Il 
SINET e caratterizzato dalla cooperazione e dalla collaborazione di tutti gli enti aderenti per il suo 
sviluppo e la sua evoluzione. I servizi resi nell'ambito del SINET sono forniti alla Provincia e ai suoi 
enti strumentali, ai comuni e alle comunità di cui alla legge provinciale 16 giugno 2006, n. 3 (Norme in 
materia di governo dell'autonomia del Trentino), nonché agli altri enti o organismi pubblici individuati 
con provvedimento della Giunta provinciale; 

- ai sensi delle norme di attuazione dello Statuto speciale di autonomia (DPR 690/1973 e s.m.) per la 
Provincia di Trento le attribuzioni degli organi centrali e periferici dello Stato in materia di 
ordinamento, tutela, vigilanza, conservazione, custodia e manutenzione relative ad archivi e documenti 
della Provincia, dei suoi enti funzionali, dei comuni e degli altri enti locali, degli altri enti pubblici per 
le materie di competenza della Provincia, nonché agli archivi e ai documenti dei privati sono esercitate 
dalla Provincia, Ufficio Beni archivistici, librari e Archivio provinciale, articolazione dell’Unità di 
missione strategica Soprintendenza per i beni e le attività culturali; 

- l’art. 43, comma 3 del D. Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (“Codice dell’amministrazione digitale” – CAD) 
prescrive la conservazione con modalità digitali dei documenti informatici e l’art. 44, comma 1-bis 
dello stesso CAD, prescrive che il sistema di conservazione dei documenti informatici sia gestito da un 
responsabile che opera d’intesa con il responsabile del trattamento dei dati personali e con il 
responsabile per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e degli 
archivi, ciascuno per le attività di rispettiva competenza. 

Considerato che: 

- il servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi 
esercita le funzioni di coordinamento e controllo sul registro di protocollo informatico esplicitate 
dall’art. 61, comma 3 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445, e adotta, in senso più ampio, gli 
adempimenti organizzativi e operativi atti a garantire la corretta formazione e tenuta degli archivi e dei 
documenti dell’Ente, siano essi nativi digitali o nativi cartacei; 

- con la delibera di giunta unione n. 11 del 26.02.2019, l’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia ha 
nominato la dipendente Sig.ra Zini Monica quale Responsabile del servizio per la tenuta del protocollo 
informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi, ai sensi dell’art. 61 del DPR 28 
dicembre 2000, n. 445, e il Responsabile della conservazione, ai sensi dell’art. 44 del D. lgs. 7 marzo 
2005, n.82 ed in caso di assenza od impedimento, le funzioni di cui sopra sono svolte dalla sig.ra 
Lorenzi  Daniela; 

- con delibera di giunta unione n. 164 del 24.11.2015, l’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia ha 
adottato il manuale di conservazione a seguito dell’accordo collaborativo siglato tra la Provincia 
Autonoma di Trento e l’Istituto per i Beni Artistici e Culturali della Regione Emilia-Romagna 
(IBACN), come da deliberazione di Giunta provinciale n. 1140 del 06 luglio 2015; 

- con determinazione n. 77 di data 02.02.2016 rilasciata dalla Struttura provinciale competente in materia 
di archivi (Soprintendenza) l’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia ha ottenuto l'autorizzazione al 
trasferimento in conservazione dei propri documenti informatici presso il ParER; 

- con deliberazione della Giunta provinciale n. 807 del 06 giugno 2025 la Provincia Autonoma di Trento 



ha approvato il nuovo accordo di collaborazione con l’Istituto per i Beni Artistici, Culturali e Naturali 
della Regione Emilia Romagna (IBACN), finalizzato principalmente alla fruizione del sistema di 
conservazione dei documenti informatici gestito dal Polo Archivistico dell’Emilia Romagna (ParER) da 
parte della Provincia Autonoma di Trento e degli enti appartenenti al SINET aderenti all’accordo 
medesimo; 

- gli enti appartenenti al Sistema informativo elettronico trentino (SINET) sono stati invitati ad 
aderire all’accordo suddetto per trasferire in conservazione i propri documenti informatici al Polo 
Archivistico dell’Emilia Romagna, il quale è un conservatore accreditato ai sensi ai sensi del D. Lgs. 7 
marzo 2005, n. 82 “Codice dell’amministrazione digitale”, art. 44 bis; 

- con delibera di giunta unione n. 62 del 14.08.2025, l’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia ha aderito 
all’Accordo di collaborazione tra Provincia Autonoma di Trento e Regione Emilia - Romagna per la 
conservazione dei documenti informatici, approvato con deliberazione della Giunta Provinciale n. 807 
di data 6 giugno 2025, e nulla osta dell’UMS Soprintendenza per i beni e le attività culturali Ufficio 
beni archivistici, librari e archivio provinciale con determinazione n. 6879 di data 27 giugno 2025; 

- a seguito della nuova stipula dell’accordo di collaborazione tra la Provincia Autonoma di Trento e la 
Regione Emilia-Romagna in materia di conservazione dei documenti informatici, nonché 
dell’adesione all’accordo da parte dell’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia, formalizzata con nota 
prot. n. 1477 del 21.08.2025, si rende ora necessario procedere all’aggiornamento del manuale di 
conservazione dei documenti digitali, come comunicato dalla Provincia Autonoma di Trento con nota 
prot. n. UCAA 1354 del 29.07.2025; 

Per quanto sopra esposto l’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia ha elaborato il Manuale della 
conservazione, che allegato al presente provvedimento, ne costituisce parte integrante e sostanziale e che si 
ritiene di adottare, utilizzando lo schema approvato dalla Soprintendenza per i Beni culturali e in conformità 
alle linee guida provinciali in materia di conservazione dei documenti informatici, come da nota agli atti 
prot. 1354/2025. 

Ricordato inoltre che con delibera di giunta unione n. 61 del 14.08.2025, l’Unione dei Comuni dell’Alta 
Anaunia ha approvato il manuale di gestione documentale, come da deliberazione della Giunta provinciale 
n. 566 dd. 29 aprile 2025. 

Acquisito sulla proposta di deliberazione il parere in ordine alla regolarità tecnico-amministrativa reso dal 
Segretario comunale espresso ai sensi dell’articolo 185 del Codice degli enti locali della Regione autonoma 
Trentino Alto Adige approvato con Legge regionale dd. 3 maggio 2018, n. 2; 

Precisato che non necessita acquisire il parere di regolarità contabile in quanto il presente proposta di 
deliberazione non comporta aspetti di natura finanziari; 

Ricordato che in data novembre 2013 - Raccolta atti privati n. 143 del Comune di Romeno - è stata costituita a 
far data dal 19 novembre 2013 dai Comuni di Cavareno, Malosco, Romeno, Ronzone, Sarnonico, l’Unione dei 
Comuni sotto la denominazione "UNIONE DEI COMUNI DELL’ALTA ANAUNIA”.  

Vista la deliberazione N. 13 del 30.07.2019 con la quale il Consiglio dell’Unione dei Comuni dell’Alta 
Anaunia ha approvato la nuova convenzione per trasferimento di competenze dai Comuni di Cavareno, 
Romeno e Ronzone all’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia e aggiornamenti a seguito recesso Comuni di 
Sarnonico e Malosco.  

Vista la conseguente nuova convenzione rep. Atti privati n. 47/2019 sottoscritta dai Sindaci dei Comuni di 
Cavareno, Romeno e Ronzone. 

Vista la nota del comune di Ronzone dd. 11.04.2024, acquisita al prot. Ucaa. N. 718-11/04/2024-A, con la 
quale si rendeva noto che il Consiglio Comunale del Comune di Ronzone con deliberazione n. 25 di data 
28/12/2023, esecutiva ai sensi di legge a far data 14/01/2024 ed avente ad oggetto “Esame ed approvazione 
recesso dall’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia ai sensi dell’art. 7 dello Statuto dell’Unione dei Comuni 
dell’Alta Anaunia” ha stabilito di esercitare il diritto di recesso unilaterale dall’Unione dei Comuni dell’Alta 
Anaunia, riconosciuto dall’art. 7 dello Statuto dell’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia, a far data dal 1 
gennaio 2025 e che dal 1 gennaio 2025 il comune di Ronzone tornerà nella piena titolarità delle funzioni, dei 
compiti e delle procedure precedentemente conferite all’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia; 



Vista la delibera consiliare dell’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia n. 18 del 27.12.2024 avente ad oggetto: 
“Esame ed approvazione Documento Unico di Programmazione 2025-2027.”; 

Vista la delibera consiliare dell’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia n. 19 del 27.12.2024 avente ad oggetto 
“Esame ed approvazione del Bilancio di previsione finanziario per gli esercizi 2025-2027, nota integrativa e 
suoi allegati.”; 

Vista la delibera della giunta dell’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia n. 01 dd. 10.01.2025 avente ad 
oggetto: “Atto di indirizzo per la gestione del bilancio 2025 - 2027. Individuazione degli atti amministrativi 
gestionali devoluti alla competenza dei responsabili dei servizi.”; 

Visto il decreto del Presidente dell'Unione dei Comuni dell'Alta Anaunia n. 2 del 04.04.2025 di nomina dei 
Responsabili dei Servizi; 

Visto il Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m., recante “Testo unico delle 
disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”; 

Visto il Decreto legislativo 7 marzo 2005, n.82 e s.m., recante “Codice dell’amministrazione digitale”; 

Visto il Decreto del Presidente del Consiglio dei ministri 3 dicembre 2013, recante “Regole tecniche in 
materia di sistema di conservazione ai sensi degli articoli 20, commi 3 e 5-bis, 23-ter, comma 4, 43, commi 
1 e 3, 44, 44-bis e 71, comma 1, del Codice dell’amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 
del 2005”; 

Visto il Codice degli Enti Locali della Regione Autonoma Trentino – Alto Adige approvato con la L.R. 3 
maggio 2018, n. 2 e s.m. 

Visto il vigente Statuto; 

Atteso che l’adozione della presente rientra nella competenza della Giunta comunale. Ad unanimità di voti 

favorevoli espressi in forma palese 

DELIBERA 
 

1. Di approvare, per i motivi esposti in premessa, gli aggiornamenti al manuale di conservazione 
dell’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia, come nel testo allegato alla presente deliberazione per 
formarne parte integrante e sostanziale. 

 
2. Di rendere pubblico il Manuale di conservazione aggiornato attraverso la sua pubblicazione sul sito 

istituzionale dell’Unione dei Comuni dell’Alta Anaunia in Amministrazione Trasparente – 
Disposizioni Generali - Atti generali – Atti Amministrativi generali. 

3. Di disporre la comunicazione del presente provvedimento, contestualmente all’affissione all’Albo 
Comunale, ai capigruppo consiliari, ai sensi dell’articolo 183 comma 2 del Codice degli Enti Locali 
della Regione Autonoma Trentino Alto Adige approvato con Legge Regionale di data 03 maggio 
2018, n. 2. 

4. Di dare atto che la presente deliberazione diventa esecutiva a pubblicazione avvenuta dell’art. 183 
– comma 3 del Codice degli Enti Locali della R.A.T.A.A. approvato con L.R. 03.05.2018, n. 2; 

5. Di dare evidenza che, ai sensi del combinato disposto dell’articolo 59 della L.R. 22 dicembre 2004, 
n. 7 e dell’art. 4 della L.P.  30.11.1992, n. 23, avverso il presente atto sono ammessi: 
 Opposizione, da parte di ogni cittadino, alla Giunta comunale durante il periodo di pubblicazione 

ai sensi dell’articolo 183, comma 5, del Codice degli Enti Locali della Regione Autonoma 
Trentino Alto Adige approvato con L.R. 3 maggio 2018, n. 2; 

 Ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale di Trento entro 60 giorni, ai sensi dell’articolo 29 
del D.Lgs. 2 luglio 2010, n. 104; 

ovvero ed in alternativa al ricorso giurisdizionale: 
 Ricorso Straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 giorni, ai sensi dell’art. 8 del 

D.P.R. 24 novembre 1971, n. 1199. 

 


